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S
 

elamat datang di User Guide mySAP365 Smart Agrobusiness Platform 365. Panduan 
ini dirancang untuk memandu Anda dalam memahami, mengoperasikan, dan 
memaksimalkan semua keunggulan mySAP365 sebagai solusi ERP agrobisnis 
terintegrasi yang menggabungkan kekuatan Microsoft Copilot AI, Excel & Word 
365, serta IoT mesin pabrik. Dengan tampilan antarmuka yang menyerupai Excel 
dan didukung dengan teknologi Workfolw drag & drop interaktif memungkinkan 
pengguna dari berbagai departemen untuk langsung beradaptasi tanpa kurva 
pembelajaran yang curam, sistem ini mendukung percepatan adopsi, akurasi proses, 
serta efisiensi operasional perkebunan secara menyeluruh. 
 

Ringkasan Fitur Utama mySAP365: 
1. Fleksibel Cloud & On-Premise (De-Centralize WAN): Sistem tetap 

beroperasi meski tanpa koneksi internet di lapangan, lalu sinkronisasi otomatis 
ke pusat saat jaringan kembali aktif. 

2. Kompatibel dengan Excel 365 + Copilot AI: Format Excel-friendly 
memudahkan editing data, dengan dukungan AI untuk otomatisasi rumus, 
analisis, dan pelaporan. 

3. Kompatibel dengan Word 365 + Copilot AI: Copy langsung ke Word untuk 
menyusun proposal atau laporan, dengan bantuan AI dalam penyempurnaan 
isi dokumen. 

4. UI Mirip Excel – Familiar & Efisien: Tampilan antarmuka menyerupai Excel 
mempercepat adopsi tanpa pelatihan intensif, cocok untuk lintas departemen. 

5. Workflow Drag & Drop Interaktif: Susun alur bisnis secara visual dengan 
referensi data otomatis dan jejak log audit yang tidak dapat dimodifikasi. 

6. Integrasi IoT Mesin Pabrik: Pantau suhu, tekanan, dan performa mesin 
pabrik sawit secara real-time—mendukung condition-based maintenance. 

7. AI untuk Analitik & Prediksi Agrobisnis: Copilot AI bantu memproyeksikan 
panen, tren pasar, dan perencanaan distribusi berdasarkan data historis dan 
lingkungan. 

 
Panduan ini akan membahas masing-masing fitur tersebut secara mendalam, disertai 
langkah penggunaan, ilustrasi, serta tips efisiensi yang dapat langsung diterapkan dalam 
aktivitas harian Anda. 
 
Selamat menggunakan mySAP365 Smart Agrobusiness Platform 365. Semoga sistem ini 
menjadi mitra kerja digital yang mendukung kesuksesan dan keberlanjutan operasional 
perkebunan Anda. 
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                       Chapter 1  
Sign in Cloud 
 
Untuk masuk ke Cloud mySAP365, user harus melakukan proses Sign In di portal 
Cloud dapat menggunakan browser (Mozilla/Google Chrome/Internet Explorer/  
Safari MacBook) pada alamat berikut ini. 
 

  https://mysap365.co.id 
 

  
 

Lalu lakukan langkah-langkah berikut untuk Sign In: 
 

1. Sign In ke Cloud 
Setiap user dalam divisi atau departemen akan mendapatkan user 
code masing-masing Server Cloud. Untuk User Name dan 
Password Cloud anda silahkan hubungi admin TOT internal.  
 
C l i c k  bu t t o n  G ET  S T A RT E D  s ep e r t i  pa d a  gam b a r  
d i a t a s ,  s e l a n j u t ny a  a k a n  m un c u l  b e be r p a  p i l i ha n  
u n t u k  m as uk  k e  S e rv e r  C lo ud  My S AP 36 5  s e p e r t i  
p a d a  ga m b a r  d i a t as .  
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Selanjutnya akan muncul Authentication seperti pada tampilan 
gambar berikut ini: 

  
 
Setelah proses Sign in berhasil dilakukan akan muncul tampilan awal Cloud 
Server mySAP365 seperti gambar berikut ini: 
 

  
 

Click Icon mySAP365 di Cloud Server, selanjut nya akan muncul tampilan 
awal MySAP365 Smart Agrobusiness Platform seperti gambar berikut. 
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Masukkan User & Password aplikasi mySAP365, lalu click Sign In. 
Setelah berhasil sign in akan muncul seperti gambar berikut ini. 

 
 
Pada tahapan seperti paga gambar diatas ini anda sudah berhasil sign in dan 
bisa menggunakan mySAP365. 
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                         Chapter 2  
UI mySAP365 
 
Setelah proses Sign In berhasil di mySAP365 akan tampil BackStage menu “Home” seperti 
pada gambar berikut ini  yang menampilkan 7 modul utama. 
 

1. FI – Finance Accounting. 

  
 

2. CO – Controlling 

 
 

Modul Utama Sub Modul & TCode 
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3. MM – Material Management 

 
 

4. HC – Human Capital 
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5. EM – Estate Management 

 
 

6. FM – Factory Management 
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7. SD – Sales & Distribution 

 
 
mySAP365 Smart Agrobusiness Platform 365 ini “Dibangun dengan tampilan yang 
mirip Excel 365, UI worksheet ini mempermudah pengguna awam maupun 
profesional untuk mengoperasikan sistem ERP”. 
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                         Chapter 3  
Compatible Excel  
 

3.1 Kompatibilitas Format dan Copy-Paste Dua Arah 

mySAP365 Smart Agrobusiness Platform dirancang sepenuhnya kompatibel dengan Microsoft 
Excel 365, baik dari sisi struktur data maupun format tabel. Pengguna dapat: 

 Menyalin data langsung dari Excel ke dalam modul mySAP365, tanpa kehilangan 
struktur kolom, format angka, atau gaya sel. 

 Menyalin data dari mySAP365 ke Excel untuk keperluan editing lanjutan, analisis 
tambahan, atau pelaporan tanpa perlu konversi manual. 

Hal ini mempermudah integrasi kerja harian antara sistem ERP dan spreadsheet yang telah umum 
digunakan oleh berbagai tim, seperti keuangan, produksi, dan pengadaan. 

궸궹궺궻 Contoh: Data permintaan pembelian (PR) yang telah diunduh dari mySAP365 dapat 

disesuaikan di Excel dengan cepat, lalu disalin kembali tanpa hilangnya relasi antar kolom. 

3.2 Dukungan Rumus Excel dalam Sistem 

Salah satu keunggulan mySAP365 adalah kemampuan menjalankan formula Excel langsung di 
dalam sistem. Pengguna dapat: 

 Menggunakan rumus umum seperti SUM, IF, VLOOKUP, TEXT, hingga fungsi logika dan 
waktu langsung di dalam field yang mendukung. 

 Menyusun template standar berbasis Excel yang dapat dipakai ulang di berbagai modul 
seperti produksi, pembelian, dan keuangan. 

Dengan demikian, pengguna tidak perlu melakukan komputasi di luar sistem, mengurangi risiko 
kesalahan dan meningkatkan transparansi penghitungan. 

골곩곪곫곬 Copilot AI dalam mySAP365 juga dapat menyarankan formula secara otomatis berdasarkan 

pola data yang dimasukkan atau kebutuhan laporan. 

3.3 Format yang Didukung 

Berikut ini jenis format Excel yang didukung dalam proses import/export: 

 .xlsx dan .xls 

 Data tabular dengan header jelas dan struktur baris yang konsisten 

 Field numerik, teks, tanggal, dan logika 

mySAP365 juga menyediakan tombol "Download Template Excel" di beberapa modul untuk 
memastikan pengguna memakai format yang tepat sejak awal. 
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Selanjutnya anda bisa mencoba compatible excel tersebut dengan membuka 
TCode GLR4 seperti pada Gambar Berikut ini: 
 

 
 
Terlihat pada gambar rumus mySAP365 tersebut sangat compatible dengan 
Excel. 
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            Chapter 4   
Compatible Word 
 
4.1 Copy-Paste Dokumen secara Langsung ke Word 365 

mySAP365 memungkinkan pengguna untuk menyalin data langsung dari 
sistem ke dokumen Microsoft Word 365 tanpa kehilangan struktur format. 
Hal ini sangat bermanfaat saat menyusun: 

 Laporan operasional 
 Proposal pengadaan 
 Surat menyurat resmi 
 Dokumen perizinan dan administrasi kebun/pabrik 

Cukup dengan menyalin tabel atau blok data dari modul tertentu di mySAP365, 
pengguna bisa menempatkannya ke dalam dokumen Word dan tetap menjaga 
susunan kolom, tipe teks, serta elemen visual lainnya. 
궸궹궺궻 Contoh: Hasil rekap kegiatan panen harian dapat disalin langsung dari 
mySAP365 ke template laporan mingguan di Word. 
4.2 Penyusunan Laporan dan Dokumen Bisnis 
Dengan integrasi ini, pengguna dapat membuat dokumen formal berbasis data 
ERP secara cepat tanpa harus menyalin secara manual cell per cell. Proses 
yang biasanya memakan waktu seperti: 

 Penyusunan rekap kerja bulanan 
 Form notulen pertemuan manajerial 
 Lampiran pengajuan internal bisa diselesaikan dengan efisien. 

4.3 Dukungan Microsoft Copilot AI dalam Penulisan 
Copilot AI yang terintegrasi di Word 365 dapat digunakan untuk: 

 Memberikan suggestion atau perbaikan kalimat agar terdengar 
profesional dan ringkas 

 Membuat summary otomatis dari dokumen panjang seperti hasil panen, 
pengiriman, atau inspeksi 

 Menyesuaikan gaya bahasa dokumen berdasarkan penerima (internal, 
eksternal, regulator) 

골곩곪곫곬 Fitur ini memungkinkan pengguna non-teknis menyusun dokumen formal 
berbasis data ERP tanpa khawatir salah format atau struktur penulisan. 
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Terlihat pada gambar berikut ini adalah Kontrak Tanaman. 

 

 
 
Compatible dengan mailmerge word 365 seperti terlihat Sales Contract 
Jual/Beli CPO pada gambar dibawah ini: 
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Register HAKI 

Status Pendaftaran Hak Kekayaan Intelektual (HAKI) 
 
Sebagai bagian dari komitmen terhadap keberlanjutan, legalitas, dan perlindungan 
aset digital, seluruh komponen visual (image) yang digunakan dalam sistem telah 
didaftarkan secara resmi melalui situs web Direktorat Jenderal Kekayaan Intelektual 
(DJKI), Kementerian Hukum dan HAM Republik Indonesia. 
 

 Bukti pendaftaran awal dapat diverifikasi melalui laman resmi DJKI dengan 
nomor registrasi C00201001598 tanggal 04 Mei 2010. 
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 Bukti pendaftaran pembaharuan kedua dapat diverifikasi melalui laman resmi 
DJKI dengan nomor registrasi EC002023104170 tanggal 03 November 2023. 
 

 
 

 Bukti pendaftaran pembaharuan ketiga dapat diverifikasi melalui laman resmi 
DJKI dengan nomor registrasi EC002025084010 tanggal 07 Juli 2025. 

 

 
 

 Perlindungan hukum berlaku selama 50 tahun ke depan, sesuai dengan 
ketentuan Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2014 tentang Hak Cipta. 
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 Bukti pendaftaran logo merek mySAP365 dapat diverifikasi melalui laman resmi 
DJKI dengan nomor registrasi IDM001291269 tanggal 26 Feb 2025. 
 

 
 
Implikasi HAKI terhadap Sistem dan Pengguna 
 
Pendaftaran Hak Atas Kekayaan Intelektual (HAKI) memberikan jaminan legalitas dan 
perlindungan terhadap penggunaan tidak sah oleh pihak ketiga, serta memperkuat 
posisi sistem mySAP365 DevAgro Hub dalam aspek-aspek berikut: 

• Audit dan Validasi, Menjamin bahwa seluruh komponen visual, modul, dan aset 
digital memiliki jejak hukum yang sah dan dapat diverifikasi dalam proses audit 
internal maupun eksternal. Hal ini memperkuat kredibilitas sistem di mata 
auditor, regulator, dan mitra strategis. 

 
• Legacy dan Inheritable Rights, Memberikan hak waris atas aset digital kepada 

tim DevAgro Hub mySAP365 atau generasi penerus yang akan melanjutkan 
pengembangan sistem. HAKI menjadi fondasi legal untuk menjaga 
kesinambungan inovasi dan transfer pengetahuan lintas generasi. 

 
• Perlindungan Hukum bagi Klien, Memberikan rasa aman dan kenyamanan 

kepada klien yang telah menggunakan sistem, karena mereka terlindungi dari 
potensi gugatan hukum oleh pihak ketiga atas penggunaan aset visual, modul, 
atau fitur yang telah terdaftar secara resmi. Ini memperkuat kepercayaan dan 
loyalitas pengguna terhadap platform mySAP365. 
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  Version control 

 
 
 

Date Author Version Change Reference 

3 Mar 2009 Trisna 1.0  

15 Okt 2012 Suryani 1.1 Revise all user interface 

18 Des 2020 Andriano 1.2 Revise Cloud Server 

16 Jan 2025 Dilla 2.1 MySAP365 2025 Cloud 

     

    

    

 


